Skapa genvagar i Windows 10

Starta program i Windows 10

Nedan ser man en bild av en Windows 10 skarm i “viloldge”. Det vi ser kallas skrivbordet.

Langst nere finns det som kallas aktivitetsfaltet. Den forsta symbolen som syns langs till vanster ar
den sa kallade Windows knappen. Darefter kommer ett férstoringsglas. Ovanfor finns en del bilder
(ikoner) som ar ”Genvagar” till olika program. N&r man installerar nya program pa sin dator kan man
fa fragan om man vill skapa en genvag pa skrivbordet.



Om man klickar pa fonstersymbolen (Windows knappen) far man en ruta som ser ut pa foljande satt

J

Mitt Office

a 2

Micrasoft Store Microsoft Edge

Saligt
o 20
20

Helsingfors

DOLBY

Langst till vanster har vi en meny (forteckning) pa alla program som ar installerade. Darifran kan man
starta alla program. Till hger om den med storre symboler finns omradet som kallas ”Start”. Nar
Windows 10 installeras laggs en del standardprogram dit. For att enkelt kunna starta sina
favoritprogram vill man ha dem sa synliga som mojligt. Man kan vialja mellan att fa programmet
synligt i "Start” rutan, som en Genvag pa skrivbordet eller i ” Aktivitetsfaltet”.



Exempel 1: Skapa Genvag pa skrivbordet till textbehandlingsprogrammet WordPad

1. Klicka pa Windows symbolen och bladdra nedat tills du ser rubriken Tillbehér i Windows.
Symbolen ser ut som en mapp vilket betyder att det finns mera rubriker att se.

2. Klicka pa rubrik Tilloehor i Windows och fram kommer en lang rad rubriker. Bladdra tills du
ser Rubriken Wordpad

. Tillbehor i Windows
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Anslutning till fjarrskrivbord
Anteckningar

Bluetooth File Transfer Wizard
Inmatningspanelen fér matematik
Internet Explorer

Mobility Center

Paint

Print 3D

Private Character Editor
Problemregistrering
ShapeCollector
Skarmklippverktyget
Snabbhjalp

TabTip

Teckenuppsattning

Windows Faxa och skanna
Visningsprogrammet for XPS
WordPad

Tips

Nu finns genvagen pa skrivbordet

For musen over Kalender

Tryck ned vanstra
musknappen och hall ner
den.

Dra musen over skrivbordet
och slapp darefter upp
knappen



Exempel 2 : Skapa en genvag till programmet WordPad i ”Start”

Gor som i foregaende exempel, men tryck nu ned hogra musknappen. Da far man fram alternativen

Fast pa Start och Mer.

Klicka pa start.

Internet Explorer
Mobili

Paint

Print 3D

Private Character Editor

Problemregistrering

klippverktyget
Snabbhjalp

TabTip
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Skapa genvag till en websida pa skrivbordet.

Utover att ha genvagar till de mest anvanda programmen pa skrivbordet kan man ocksa ha genvagar
till vissa ofta besokta Websidor pa skrivbordet.

Exempel 3: Skapa genvag till Vasabladets websida pa skrivbordet.
1. Starta webldsaren (Microsoft Edge, Google Chrome eller Firefox)
2. Opnna sidan www.vasabladet.fi
3. Markera adressen

> @ mElhttps://www.vasabladet. fi/
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4. Klicka pa den markerade adressen med hdgra musknappen
Valj kopiera
Klipp ut
Kopiera
Klistra in I

Angra l

Markera allt S

5. For musen till ett tomt utrymme pa skrivbordet och klicka med hégra musknappen

Klistra in

Klistra in genvég

Angra Ta bort

Grafikegenskaper...
Grafikalternativ

NVIDIAs kontrollpanel

Nytt

Bildskarmsinstallningar

Anpassa



http://www.vasabladet.fi/

Vilj Nytt och sedan Genvag

Visa

Sortera efter
Uppdatera

Klistra in

Klistra in genvag
Angra Ta bort
Grafikegenskaper...
Grafikalternativ

NVIDIAs kentrollpanel

Nytt Mapp
Genvag

= Bildskarmsinstaliningar
Anpassa Microsoft Access Database
Bitmappsbild
Kontakt
Microsoft Word-dokument
Microsoft Access Database
Microsoft PowerPoint-presentation
Microsoft Publisher Document
RTF-format
Textdokument
Microsoft Excel-kalkylblad
WinZip File
WinZip Zipx File SWE

Du far da fram foljande ruta

# Skapa genvdg

For vilket objekt vill du skapa genvagen?

Den har guiden hjalper dig att skapa genvagar till lokala program och natverksprogram, filer,
mappar, datorer och Internetadresser.

Ange platsen for objektet du vill skapa en genvag till:

Bladdra...

Klicka pa Nasta om du vill fortsatta.

Nasta Avbryt

| faltet Ange platsen... klickar du med hégra Musknappen



# Skapa genvag

For vilket objekt vill du skapa genvagen?

Den har guiden hjalper dig att skapa genvagar till lokala program och natverksprogram, filer,
mappar, datorer och Internetadresser.

Ange platsen for objektet du vill skapa en genvag till:

\ | : ! "*3ddra...
Angra
Klipp ut
Klicka pa Nasta om du vill fortsé Kopiera
Klistra in
Ta bort

Markera allt

Lasriktning héger till vanster
Visa Unicode-kontrolltecken
Infoga Unicode-kontrolltecken >

Oppna IME
lta Avbryt

Omkonvertering

Har valjer du klistra in (Alternativt kan du hér skriva in www.vasabladet.fi)

Darefter klickar du pa Nasta

€« 5 Skapagenvig

Vilket namn ska genvéagen ha?

Ange namnet pa den har genvagen:
Vasabladet

Klicka pa Slutfér om du vill skapa genvégen.
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Du skriver in vad du vill att namnet pa genvagen skall vara. Har &r det naturligt att skriva Vasabladet
och darefter klickar du pa Slutfor


http://www.vasabladet.fi/

Mitt pa skrivbordet ser vi nu genvégen till Vasabladet och ocksd WordPad



